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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug ochrony fizycznej mienia, budynku i oséb, a takze
catodobowego nadzoru nad urzadzeniami systemu monitorowania dla budynku Sadu Rejonowego w
Wadowicach i Prokuratury Rejonowej w Wadowicach oraz odbioru i transportowania wartosci
pienieznych i innych przedmiotéw wartosciowych w formie inkasa i konwoju na rzecz Sadu
Rejonowego w Wadowicach.

. Obowigzki Wykonawcy przy swiadczeniu ustugi w zakresie ochrony fizycznej mienia, budynku i
osob:

1.

3.

Przedmiotem ochrony jest budynek uzytecznosci publicznej potozony przy ul. Zwirki i Wigury 9
w Wadowicach o facznej powierzchni 3867,34 m?, w ktérym siedzibe majg Sad Rejonowy w
Wadowicach (godziny urzedowania 7:30 do 15:30, poniedziatki do 18:00) oraz Prokuratura
Rejonowa w Wadowicach (godziny urzedowania 7:45 — 15:45, 2 i 4 poniedziatek do 17:00).

Zamawiajacy wymaga, aby w ramach ochrony fizycznej na posterunku ochrony w budynku
zlokalizowanym przy wejsciu gtéwnym ustuga $wiadczona byta wedtug ponizszego
harmonogramu:

a) poniedziatek w godz. 7:00 — 18:00, wymagane 2 pracownikow ochrony,

b) poniedziatek w godz. 6:30 — 7:00 oraz 18:00 — 20:00, wymagany 1 pracownik ochrony,

c) wtorek - pigtek w godz. 7:00 - 16:00, wymagane 2 pracownikéw ochrony,

d) wtorek - pigtek w godz. 6:30 — 7:00 oraz 16:00 — 20:00, wymagany 1 pracownik ochrony,
e) taczna liczba roboczogodzin w okresie obowigzywania umowy — 5752

f) ustuga musi by¢ wykonywana takze w te soboty, ktdre zostang uznane przez Dyrektora
Sadu Rejonowego w Wadowicach za dni pracy Sgdu w miejsce innych dni roboczych
tygodnia - jezeli Dyrektor takie dni wyznaczy. Jesli sobota zostanie wyznaczona za
poniedziatek wowczas ustuga ochrony bedzie swiadczona w godzinach przewidzianych dla
dni tygodnia wtorek — pigtek.

g) ustuga musi by¢ realizowana zgodnie z zapisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o

ochronie oséb i mienia (j.t. Dz. U. z 2017r., poz. 2213 z pdzn. zm.), w tym m.in. przez
pracownikdw ochrony wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony
prowadzong przez Komendanta Gtéwnego Policji, ktdrzy musza posiada¢ aktualne
orzeczenie lekarskie i psychologiczne, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 pkt 7 w/w ustawy,
wydane zgodnie z art. 32-34 w/w ustawy.
Ponadto pracownicy ochrony swiadczacy na rzecz Zamawiajgcego ustuge ochrony
fizycznej, w celu wiasciwego wykonywania zadan ochrony oséb i mienia zgodnie z art. 36
ust. 1 pkt 4 w/w ustawy winni posiada¢ odpowiednie wyposazenie, ktére pozwoli im na
skorzystanie z prawa do uzycia lub wykorzystania srodkéw przymusu bezposredniego, o
ktorych mowa miedzy innymi w art. 12 ust. 1 pkt 2 lit. a, pkt 7, pkt 12 lit. a) oraz pkt 13
ustawy z dnia 24 maja 2013 r. o Srodkach przymusu bezposredniego i broni palnej ( Dz.U. z
2017 r. poz. 1120 z pdin. zm.)

Szczegotowy opis wykonywanych czynnosci:

a) Otwieranie budynku. Mechaniczne otwarcie drzwi gtéwnych budynku o godzinie 6:30
kazdego dnia roboczego oraz odpowiednio (po ustaleniu z Zamawiajgcym)
aktywowanie/deaktywowanie systemow zabezpieczen technicznych.
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Zamykanie budynku. Mechaniczne zamkniecie drzwi gtéwnych budynku o godzinie 20:00
kazdego dnia roboczego oraz odpowiednio (po ustaleniu z Zamawiajgcym) aktywowanie/
deaktywowanie systemow zabezpieczen technicznych, po wczesniejszym sprawdzeniu,
czy teren budynku opuscili wszyscy pracownicy, za wyjatkiem osoby mieszkajacej na
terenie budynku.

Czynnosci opisane w pkt 3 ppkt a) i b) muszg by¢ realizowane przez grupe patrolowo-
interwencyjng Wykonawcy, w dyspozycji ktérej bedg klucze do budynku oraz karta
magnetyczna, niezbedne do wykonania czynnosci. Przedmioty te zostang przekazane
Wykonawcy w momencie zdania obiektu do ochrony i winny byé zawsze odpowiednio
zabezpieczone przez utratg lub dostepem o0séb nieupowaznionych. Zamawiajgcy
zastrzega, iz czynnosci otwierania i zamykania budynku nie mogg by¢ realizowane przez
pracownikéw Wykonawcy realizujgcych ustuge ochrony fizycznej na posterunku Sadu.

Ochrona fizyczna. Stata bezposrednia ochrona fizyczna obiektu, mienia, pracownikéw i
interesantéw w godzinach wymienionych w pkt 1 a) do f) powyzej, wraz z monitoringiem
obiektu.

Obchody budynku. Przed rozpoczeciem oraz po zakohczeniu godzin urzedowania
wykonywanie obchodéw budynku, a takze wykonywanie obchodu budynku co 2 godziny,
sprawdzenie jego zabezpieczenia oraz pomieszczen przed wszelkimi zagrozeniami.

W czasie wykonywania obchodu chronionego budynku w godzinach urzedowania musi
by¢ zapewniona obecnos¢ przy wejsciu gtdwnym co najmniej jednego pracownika
ochrony.

W celu zapewnienia kontroli systematycznosci obchodu budynku Sgdu przez pracownika
ochrony Wykonawca zobowigzany jest do zamontowania na witasny koszt minimum
dwéch urzadzen kontrolnych rejestrujgcych fakt dokonania obchodu. Urzadzenia winny
by¢ zamontowane w miejscu uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Kontrola instalacji elektronicznego zabezpieczenia budynkéw oraz odbezpieczenie
instalacji alarmowej i jej uruchomienie w razie potrzeby,

Niezwtoczne zgtaszanie zauwazonych uszkodzen: sieci c.o0., sieci wodociggowo -
kanalizacyjnej, wyposazenia weztéw sanitarnych, sprzetu biurowego, drzwi, systemu
kamer przemystowych i monitoréw, naruszenia integralnosci systemow p.poz., w tym:
czujek p. poz., drzwi p.poz., windy, itp., a takze wystgpieniu: zalania, pozaru, itp. oraz
dokonywanie na biezgco stosownych wpiséw w ksigzce stuzby z powyzszego zakresu.

nadzor nad systemem monitoringu wewnetrznego i zewnetrznego. Obserwacja
monitoréw pogladu kamer oraz obstuga pulpitu sterujgcego systemem monitoringu w
pomieszczeniu ochrony,

obstuga zdalnie sterowanego szlabanu oraz bramy wjazdowej na teren parkingu
przylegajagcego do budynku Zamawiajgcego. W razie koniecznosci wpuszczanie
samochoddw na parking.

stata wspodtpraca z Policjg i innymi stuzbami. Pomoc w organizacji stuzby konwojowej na
terenie chronionych obiektdéw oraz wzmozona czujnos¢ w trakcie odbywania sie rozpraw
o podwyzszonym ryzyku zagrozenia bezpieczernstwa wewnetrznego,

kontrola oséb wchodzacych i wychodzacych z budynku zgodnie z przyjetym w obiekcie
regulaminem stuzby ochrony. Czynnosci kontrolne podejmowane przez pracownikow
ochrony beda polegaty na:

— sprawdzeniu uprawnienia do wejscia na teren budynku,
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przejsciu osoby wchodzgcej przez bramke do wykrywania metali (wtasnosé
Zamawiajgcego),

ewentualnym sprawdzeniu osoby wchodzacej recznym wykrywaczem metali
(wtasnos¢ Zamawiajgcego),

sprawdzeniu wnoszonego bagazu (reklamdwki, torby, nesesery, plecaki, saszetki itp.).

W przypadku odmowy poddania sie kontroli pracownik ochrony ma za zadanie zakaza¢
wstepu do budynku.

1)

m)

n)

Ponadto do obowigzkéw pracownikéw ochrony nalezy:

— kontrola polegajgca na zabezpieczeniu mienia sgdowego przed wynoszeniem na
zewnatrz Sadu przez osoby nieupowaznione.

— Wydawanie kluczy osobom upowaznionym, oraz monitorowanie zwrotu wydawanych
kluczy, prowadzenie rejestru ich wydania;

— pomoc w sytuacjach nadzwyczajnych: pozary, zagrozenie zdrowia i zycia ludzi,

— w przypadku awarii, pozaru, wtamania itp. natychmiastowe powiadomienie
odpowiedniej stuzby (strazy pozarnej, policji, pogotowia lub innych wtasciwych) oraz
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego,

— reagowanie poprzez informowanie kierowcy o zakazie parkowania w miejscu
niedozwolonym, w przypadku stwierdzenia parkowania pojazdéw [za wyjatkiem
pojazdow stuzb specjalnych (policja, pogotowie, straz pozarna)] przed budynkiem
Sadu w miejscach do tego nie przeznaczonych (przed wejsciem gtéwnym oraz brama
wjazdowa do parkingu zamknietego),

— w godzinach pracy Sadu udzielanie doktadnej i petnej informacji dotyczacej czasu
pracy i lokalizacji poszczegélnych wydziatéw, biur, sal rozpraw,

— pomoc osobom niepetnosprawnym,

— raz w tygodniu umozliwienie wjazdu stuzbom komunalnym na dziedziniec po odbiér
odpaddéw komunalnych,

— udziat w ¢wiczeniach organizowanych przez Zamawiajagcego w celu wyrobienia,
utrwalenia i sprawdzenia posiadanych umiejetnosci, szybkosci reagowania oraz
prawidtowej obstugi urzadzen w chwilach zagrozenia,

— kontrola ruchu osobowego po zakonczeniu godzin urzedowania, poprzez
sprawdzanie legalnosci przebywania o0sdéb oraz prowadzenie rejestru 0sdéb
wchodzacych i wychodzacych z budynku po godzinach urzedowania,

Obowigzek strzezenia mienia i 0séb (pracownikéw) na terenie obiektu przed kradzieza z
wiamaniem powodujgcym zniszczenie mienia. Przez wlamanie rozumie sie bezprawne
wtargniecie do strzezonego obiektu osdb nieupowaznionych, pozostawiajgc slady
zaboru mienia, materiatéw lub urzadzen bedacych przedmiotem strzezenia. Poza
faktem stwierdzenia zaboru mienia musi by¢ stwierdzone, Ze sprawca dziatat z
zewnatrz, a nie byt pracownikiem Sadu lub Prokuratury. Stwierdzenie czy sprawca
dziatat z zewnatrz ustala sie w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego a mieszczacych sie w
szeroko rozumianym zakresie ustugi dozorowania.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania wszystkich czynnosci objetych
niniejszym zamowieniem wtasnymi srodkami oraz wtasnym sprzetem.
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p) Wykonawca wyznaczy Koordynatora zobowigzanego do przeprowadzania kontroli
dziennego posterunku pracy ochrony miedzy godzinami 6.30 a 20.00, co najmniej 4 razy
w miesigcu. Fakt kontroli musi byé poswiadczony stosownym w swej tresci wpisem w
ksiedze dyzuru prowadzonej przez pracownikdw ochrony.

Il. Obowigzki Wykonawcy przy swiadczeniu ustugi catodobowego nadzoru nad urzadzeniami
systemu monitorowania:

1.
2.

Zamawiajgcy oswiadcza, iz posiada w budynku zainstalowany system alarmowy.

Wykonawca ma obowigzek realizowaé ustuge catodobowego nadzoru nad urzadzeniami
systemu monitorowania.

Realizujgc w/w ustuge Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) zainstalowania na wtasny koszt w lokalizacji Zamawiajgcego stacji monitorowania
sygnatéw alarmowych, w czasie pozwalajgcym na zalogowanie od dnia 3 kwietnia 2018
roku godz. 16.00 do systemodw alarmowych Zamawiajgcego i na 24 godzinny nadzér nad
monitorowanymi  obiektami, poprzez monitorowanie systeméw alarmowych
Zamawiajgcego we wiasnym Centrum Monitorowania,

b) przesytaniu sygnatéw alarmowych do centrum monitorowania Wykonawcy torem
radiowym z mozliwoscig ich natychmiastowej analizy i weryfikacji oraz okreslenia rodzaju
zaistniatego zdarzenia,

c) catodobowym nadzorze nad urzgdzeniami systemu monitorowania,

d) wysytania zmotoryzowanego patrolu ochrony po otrzymaniu sygnatu alarmowego z
obiektu objetego monitorowaniem celem sprawdzenia stanu zabezpieczenia obiektu od
strony zewnetrznej w granicach istniejgcych mozliwosci,

e) przekazaniu informacji do najblizszej terytorialnie jednostki Policji celem podjecia
interwencji, po stwierdzeniu naruszenia stanu zabezpieczenia monitorowanego obiektow,
oraz zabezpieczeniu obiektow do czasu przybycia Policji,

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamoéwienie dysponowat
grupga interwencyjng oraz sprawnymi i oznakowanymi pojazdami przeznaczonymi tylko do
zadan interwencyjnych oraz zapewnit ciggly kontakt cztonkéw grupy interwencyjnej z
pracownikami Wykonawcy wykonujgcymi dozér fizyczny - stacjonarng ustuge ochrony
obiektéw Zamawiajgcego. Czas przyjazdu grupy interwencyjnej w celu wsparcia pracownikow
ochrony od momentu wezwania, a takze w czasie odebrania sygnatu alarmowego w centrum
monitorowania Wykonawcy, nie moze by¢ dtuzszy niz 5 minut.

W razie zaistnienia sytuacji opisanej w pkt 1.3 d) Zamawiajgcy wyraza zgode oraz umozliwi
wejscie pracownikowi ochrony na obszar znajdujgcego sie obiektu celem sprawdzenia stanu
zabezpieczen zewnetrznych monitorowanych obiektdw, o ile taki obszar istnieje i jest realna
mozliwosé wejscia Wykonawcy na dany obszar.

W przypadku wywotania alarmu agresji, Zamawiajgcy zobowigzany jest do wskazania
zagrozenia pracownikowi ochrony Wykonawcy po ich przybyciu na miejsce.

System alarmowy bedzie obstugiwany przez pracownikéw Wykonawcy, realizujgcych ustuge
ochrony budynku. Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za: nie wigczenie lub
niewtasciwg obstuge lokalnego systemu alarmowego przez pracownika ochrony w razie
zagrozenia. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy nie obejmuje funkcji auto uzbrojenia.

Wykonawca nie bedzie odpowiadat za szkody wynikte z nie wykonania lub nienalezytego
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wykonania ustugi monitorowania i interwencji z powodu:

a) nieprawidtowej pracy urzadzenia lokalnego systemu alarmowego i systemu tego jako
catosg,

b) innych okolicznosci za ktére w mysl Kodeksu Cywilnego — zobowigzany nie ponosi
odpowiedzialnosci,

c) braku reakcji ze strony Policji lub oséb wskazanych przez Zamawiajgcego do ich
powiadamiania na przekazang przez Wykonawce informacje, w przypadku wystgpienia
sygnatu alarmowego lub innych komunikatéw uznanych przez Wykonawce.

d) szkdd powstatych do chwili przybycia zmotoryzowanego patrolu ochrony tj. zgodnie z pkt.
I1.4 do 5 minut od momentu wezwania.

Obowigzki Wykonawcy przy swiadczeniu ustugi w zakresie konwojowania wartosci pienieznych
i innych przedmiotéw wartosciowych w formie inkasa i konwoju na rzecz Sqdu Rejonowego w
Wadowicach:

1.

Ustuga w zakresie konwojowania wartosci pienieznych i innych przedmiotéw wartosciowych
w formie inkasa i konwoju musi byé realizowana na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrze$nia 2010r. W sprawie wymagan,
jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i
transportowanych przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (j.t. Dz. U. z 2016r,
poz. 793)

Realizacja ustugi opisanej w pkt Ill.1 bedzie polegata na:

a) Odbiorze wartosci pienieznych (poniedziatek-pigtek, w godzinach 14.00-14.30) z Kasy
Sadu Rejonowego w Wadowicach, ul. Zwirki i Wigury 9 oraz transporcie pakietéw z
gotdwka do Banku PEKAO SA Oddziat w Wadowicach ul. Lwowska petnigcego funkcje
zastepczej obstugi kasowej lub/i do Urzedu Pocztowego w Wadowicach przy ul. Lwowskiej
lub/i do Banku PKO BP w Wadowicach, ul. Lwowska — maksymalna ilo$¢: 251 transportdéw,

b) Pobraniu czeku z Sagdu Rejonowego w Wadowicach, ul. Zwirki i Wigury 9, realizacja czeku
w banku PEKAO S.A. w Wadowicach, ul. Lwowska lub/i Urzedzie Pocztowym w
Wadowicach, ul. Lwowska lub/i Banku PKO BP w Wadowicach, ul. Lwowska (pobranie
gotéwki) i dostarczeniu jej do siedziby Sadu Rejonowego w Wadowicach — maksymalna
ilos¢: 30 transportow,

Przez wskazany w punktach Ill.2 a) pakiet rozumie sie wartosci pieniezne w bilonie i
banknotach, zapakowane w sposdb uniemozliwiajacy ich wyjecie bez naruszenia opakowania.
Odbiér pakietow z gotéwka bedzie dokonywany przez specjalnie do tego celu pisemnie
upowaznionych pracownikdw Wykonawcy. Upowaznienie winno by¢ kazdorazowo
przekazywane osobie przekazujacej inkasentowi gotéwke. W lokalizacji Zamawiajgcego bedzie
sie znajdowac aktualna lista oséb upowaznionych, zaakceptowana przez Dyrektora Sadu oraz
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Kazdorazowa zmiana oséb upowaznionych
wigze sie z koniecznoscig pisemnej wymiany upowaznienia. Wzdér upowaznienia zostanie
okreslony miedzy stronami po podpisaniu umowy.

Niedopuszczalne bedzie wydawanie pakietéw z gotdéwka innej osobie niz upowaznione] bez
kazdorazowego sprawdzenia upowaznienia pisemnego i tozsamosci zgtaszajgcego sie po
odbidr pakietu inkasenta.

Transport pakietdw gotéwkowych i innych przedmiotéw wartosciowych bedzie sie odbywat
srodkiem transportu Wykonawcy.
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Kwota przewozonych jednorazowo wartosci pienieznych i innych przedmiotéw wartosciowych
nie przekroczy wartosci 0,5 jednostki obliczeniowe;.

Na opakowaniu pakietu zamieszczone beda nastepujgce dane: odbitka stempla firmowego,
podpis osoby formujacej opakowanie, wyrazong cyfrowo i stownie kwote wptacanej gotéwki
oraz numer rachunku, na ktéry bedzie dokonywana wptata.

Pakiety bedg przekazywane osobno dla kazdego rachunku bankowego.

Wydawanie pakietow z gotdwka przedstawicielowi Wykonawcy bedzie nastepowal bez
sprawdzania ich zawartosci przez przedstawiciela Wykonawcy, za pisemnym pokwitowaniem
odbioru. Pakiety przekazywane inkasentowi bedg nienaruszone.

Do obowigzkéw upowaznionego pracownika Wykonawcy nalezy sprawdzenie stanu
opakowania i zastosowanych zabezpieczen.

Upowazniony pracownik Wykonawcy moze odmoéwié przyjecia nieprawidiowo
przygotowanego pakietu z gotéwka lub noszgcego znaki zewnetrznego naruszenia
opakowania. Pracownik Wykonawcy nie jest zobowigzany oczekiwa¢ na ponowne-poprawne
formatowanie pakietu.

Odbiér pakietow z gotéwkag bedzie dokonywany zgodnie z ustalonym miedzy stronami
harmonogramem od godz. 14.00 do 14.30. Zmiana harmonogramu moze nastgpi¢ wylacznie
na podstawie pisemnego porozumienia stron pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiajgcemu liste pracownikow
(inkasentéw) upowaznionych do odbioru pakietow gotowkowych. Lista ta, poprzez wymiane
pism miedzy stronami bedzie na biezgco korygowana i uaktualniana w trakcie realizacji
umowy.

Od momentu potwierdzenia odbioru gotéwki w formie pakietu od pracownika Sadu lub
Wydziatéw Zamiejscowych, do momentu ztozenia w kasie banku, petng odpowiedzialnos¢ za
gotdéwke ponosi Wykonawca, odbierajgcy pakiety.

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowg forme wptaty zamknietej ponosi Zamawiajacy.

Bank wzglednie Urzad Pocztowy potwierdza inkasentowi przyjecie gotéwki (w przypadku
Urzedu Pocztowego bez przeliczenia).

Inkasent po dokonaniu wptaty w Banku lub/i Urzedzie Pocztowym, tego samego dnia
dostarczy do Kasy w lokalizacji, ktérej wykonanie ustugi w danym czasie dotyczy
potwierdzenie wpfaty.

Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za zawarto$é pakietéw gotéwkowych i zgodny z ich
zawartoscig zewnetrzny opis na bezpiecznej kopercie, a Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za nalezyte wykonanie ustugi.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy z tytutu prowadzonej dziatalnosci a w przypadku powstania
szkody tj. utraty powierzonej gotdowki, gwarantuje jej zwrot do wysokosci kwoty
zadeklarowanej kazdorazowo na blankiecie wptaty.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é materialng, od chwili potwierdzenia przez inkasenta
odbioru pakietu z gotéwka do chwili przekazania do banku lub urzedu pocztowego.

Ustugi wskazane w pkt Ill.2 b) realizowane bedg w ramach dodatkowej ustugi konwojowania
Swiadczonej w dni robocze Sgdu w terminach uzgodnionych z upowaznionym pracownikiem
Sadu, z tym, ze pobdr gotéwki na podstawie czeku bedzie miat charakter incydentalny
(Zamawiajacy przyjmuje ok. 2-3 czekdéw miesiecznie),
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22.

23.

24,

25.

Zatacznik nr 1 do ogtoszenia
0 zamodwieniu na ustugi spoteczne
Postepowanie nr SG 26 — 14/2018

Zasilenie kasy w gotowke nastepowad bedzie po realizacji przez Inkasenta czekéw w Banku
lub/i Urzedzie Pocztowym i ztozenia w kasie Sgdu gotowki.

Odbidr czeku gotdwkowego Inkasent bedzie potwierdzat w specjalnej ksiedze prowadzonej
przez Zamawiajacego.

Realizacja czeku bedzie nastepowaé¢ w Banku po okazaniu dowodu tozsamosci Inkasenta oraz
czeku gotéwkowego upowazniajgcego do podjecia gotowki.

Po podjeciu gotéwki Inkasent przyniesie wartosci pieniezne do kasy za pokwitowaniem,
przekazujgc je Kasjerowi, ktéry po przeliczeniu i stwierdzeniu zgodnosci z kwotg widniejgcg na
czeku potwierdzi ich przyjecie.
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